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CIRCOLARE N. 226 

Marcianise, 30/05/2023 

Ai Sigg.  Docenti  

Al DSGA 

Al sito web 

 

OGGETTO: OPERAZIONI PROPEDEUTICHE ALLO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI FINALI 
 

CARICAMENTO DELLE PROPOSTE DI VOTO 

Il caricamento dei voti sul tabellone degli scrutini del secondo quadrimestre è effettuato dal portale 
ARGO selezionando la voce “REGISTRO DIDUP” e seguendo la procedura di seguito descritta: 

1. Accedere con le proprie credenziali 

2. Selezionare, in alto a sinistra, la voce “SCRUTINI”, si aprirà un menu a tendina 

3. Selezionare “CARICAMENTO VOTI” 

4. Selezionare dal menu “SCELTA CLASSE”, la classe e la materia da scrutinare 

5. Indicare il periodo della classe da valutare “SCRUTINIO FINALE” 

6. Cliccare su “AVANTI” in alto a destra  

7. Cliccare sul nome della materia 

8. Selezionare, nella nuova finestra in alto a destra, la voce “AZIONI” e quindi “IMPORTA VOTI 
DAL REGISTRO” 

9. Verificare nella finestra di importazione che il periodo da valutare sia compreso tra il 
01/02/2023 e il 10/06/2023, quindi cliccare sulla voce “IMPORTA”, in alto a destra 

10. Per i docenti di Religione Cattolica spuntare, “una volta determinata la media”, proponi 
solo valutazione con codice carattere 

11. Una volta verificato il caricamento dei voti, cliccare sulla voce “SALVA”, quindi tornare 
indietro e ripetere la procedura per tutte le classi assegnate. 

Il docente supporterà il voto proposto inserendo, nella procedura digitale, uno specifico giudizio 

rinvenibile nel database dell’applicativo gestionale. A tal proposito si precisa quanto segue: i giudizi 

numerati dal n. 1 al n. 10 si riferiscono ai livelli del profitto; i giudizi numerati dal n. 15 al n. 20 si 

riferiscono al comportamento e vanno inseriti dal coordinatore di classe a cui spetta la proposta di 

voto. Tutti i giudizi sono editabili e quindi adattabili ai casi specifici. 

N. B. Il format dei giudizi prevede anche un riferimento ai percorsi di PCTO. Naturalmente tale 

riferimento è valido solo per gli studenti dal terzo anno in poi, pertanto le SS. LL., presteranno 

particolare attenzione che tale riferimento non sia presente nei giudizi degli alunni di prima e 

seconda. 

PROCEDURA DI SCRUTINIO (A CURA DEL COORDINATORE) 

Ripetere tutti i passaggi illustrati in “CARICAMENTO DELLE PROPOSTE DI VOTO” fino al punto 6, poi: 

1. Verificare che tutti i docenti abbiano caricato voti e assenze nella/e relativa/e disciplina/e, 
quindi selezionare la voce “COMPORTAMENTO” 

2. Inserire per ciascun alunno il voto di comportamento, quindi cliccare sulla voce “SALVA”, 
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in alto a destra 

3. Commutare, per ciascun alunno, la media matematica in media finale, quindi selezionare 
la voce “SALVA” prima di passare all’alunno successivo. 

PROCEDURA PER LA COMPILAZIONE DELLE CERTIFICAZIONI COMPETENZE-CLASSI SECONDE- (A 
CURA DEL COORDINATORE) 

Come è noto agli studenti che abbiano assolto all’obbligo scolastico viene rilasciata una 
certificazione dei saperi e delle competenze acquisite con riferimento agli assi culturali che 
costituiscono tale obbligo: asse dei linguaggi; matematico; scientifico – tecnologico; storico sociale. 
Pertanto i coordinatori, sentiti i docenti del Consiglio di Classe, compileranno tale certificazione 
reperibile nel registro Argo seguendo il percorso: Scrutini – Giudizi – Selezionare la classe - 
Certificazione delle competenze – Giudizi finale. 

REDAZIONE VERBALE SCRUTINIO E LETTERE DI COMUNICAZIONE ALLE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI 
CON DEBITO FORMATIVO (A CURA DEL COORDINATORE) 

 Per compilare il verbale di scrutinio tornare alla schermata iniziale della classe, selezionare il 
periodo (secondo quadrimestre). Quindi: 

1. Selezionare il menu “AZIONI” e la voce “COMPILA VERBALE” 

2. Selezionare il modello del verbale corrispondente alla classe e all’indirizzo di studio 
interessato. 

3. Salvare il documento in formato pdf, cliccando sull’icona                    e procedere alla stampa 

del verbale (N.B.: il verbale deve essere archiviato sia in forma cartacea, nella cartellina in 

vicepresidenza, che in forma digitale). 

In corrispondenza degli alunni che hanno riportato un debito formativo, ciascun docente gestirà 

(attraverso la R) la modalità di recupero (pausa didattica) e salverà la scelta. 

Al fine di consentire ai coordinatori e alla dirigenza lo svolgimento delle operazioni preliminari degli 

scrutini, tutti i docenti sono invitati a caricare i voti entro i 2 giorni precedenti la data dello scrutinio. 

I coordinatori di classe avranno cura di caricare nello stesso periodo (“2° QUADRIMESTRE”) le 

proposte di voto di comportamento. 

Nel caso permangano dubbi sulle modalità operative di gestione degli scrutini, si può richiedere 

supporto al componente del team digitale prof. Pasqualantonio Moretta o ai docenti incaricati di 

funzione strumentale “supporto ai docenti” proff.  Colella Angela e Iodice Raffaele. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
prof. Antonio AMENDOLA 


